	TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG  	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
	TỔ THANH TRA – PHÁP CHẾ 
		Thành phố Hồ Chí Minh, ngày  22  tháng 10  năm 2019
TỜ TRÌNH 
Về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường 
Kính gửi:  
- Hội đồng Thi đua – Khen thưởng Nhà trường;
- Tổ trưởng Tổ Thanh tra – Pháp chế.
Tôi tên: Hồ Thị Khuyên  – Nhân viên  Tổ Thanh tra – Pháp chế
Tôi xin giải trình về trường hợp của cá nhân như sau:
- Chiều ngày 26/9/2019, tiết 9, lúc 14 giờ 10’ tại phòng C3.2-04 giờ sinh hoạt chủ nhiệm tôi đã vào trễ 07 phút. 
- Sáng ngày 07/10/2019, tôi vào phòng làm việc trễ 05 phút.
Lý do như sau:  
- Chiều ngày 26/9/2019, tiết 9, tôi có vào trễ 07 phút do cá nhân tôi tập trung làm bài kiểm tra photoshop trên máy tính nên đã quên giờ lên lớp. 
- Sáng ngày 07/10/2019, tôi đi làm và đến trường đúng 7 giờ (vào cùng lúc với Cô Hoa, Cô Phượng – Phòng Tổ chức và một số nhân viên khác) tuy nhiên khi di chuyển xe máy vào nhà xe, số lượng xe sinh viên quá đông nên tôi đã vào phòng làm việc trễ 05 phút.
Kính mong Hội đồng Thi đua – Khen thưởng Nhà trường xem xét. 
Trân trọng./.
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